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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04
(Từ 09/9/2019 đến 08/9/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
09/9

	- Chào cờ đầu tuần. Sinh hoạt dưới cờ theo Kế hoạch. (Hỗ trợ HS xếp ghế sau chào cờ)
	Từ 6h45
	Toàn trường. (T.Thỏa, T.Thái, T.Đồng)

	
	- Họp giao ban đầu tuần.
	9h00
	QL

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	C.Trâm, A.Nhân, BV, PV, C.Nhạn

	
	- Tiếp tục giám sát công trình lăn sơn sửa chữa hè 2019.
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Họp với GVBD học sinh giỏi. 
	Ra chơi sáng
	QL, G.Vụ và GVBD

	
	- Họp với GV tổ CN - Tin học tại phòng HT
	Ra chơi chiều
	HT, C.Thuý-P.HT

	
	- Gửi hồ sơ pháp lý liên quan đến ATTP theo CV số 1003/GDĐT ngày 28/8/2019.
	Hạn chót
	QL, Y tế, KT, Văn thư

	
	- Nhận Quyết định nâng Phụ cấp thâm nhiên nhà giáo quý 3/2019.
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Nhận Quyết định nâng lương tháng 8,9/2019.
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Phát động và tham gia Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019-2020 (Theo KH 1034/KH - GDĐT ngày 05/9/2019)
	Sáng
	QL, GV theo phân công

	
	- Hoàn tất cập nhật dữ liệu học sinh THCS theo công văn 3130/GDĐT-TrH
	Trong tuần
	QL, C.Hoàn

	
	- Đón đoàn kiểm tra hồ sơ lên lớp, kiểm tra lại cấp THCS.
	Trong tuần
	QL, VP

	
	- Xây dựng Kế hoạch năm học, Kế hoạch giáo dục, Kế hoạch tổ (theo mẫu của PGD)
	Trong tuần
	QL thực hiện và hướng dẫn TTCM

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo HSY
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Bắt đầu dạy nghề PT cho HS lớp 8 theo đơn HS xin đăng ký học.
	Theo lịch
	Theo KH phân công

	
	- Hạn chót hoàn thành danh sách HS chính thức tham gia các CLB ở HKI qua email QL. Hoàn chỉnh hồ sơ CLB (KH CLB chung của trường , KH của từng CLB, chương trình hoạt động, phân công phụ trách các tuần,…)
	16h30
	P.HT và Chủ nhiệm các CLB

	
	- Chuẩn bị dần tư liệu phục vụ cho họp PHHS đầu năm theo lịch
	Trong tuần
	QL, T.vụ, G.vụ, VT, Y.tế

	
	- Dạy PC theo TKB
	Trong tuần
	GV theo phân công

	
Thứ Ba
10/9
	- Dự Hội nghị tập huấn chuyên môn Địa lí tại Trường THPT Trần Quang Khải (343D Lạc Long Quân, P.5, Q. 11)
	8h00
	C.Đào – P.HT

	
	- Tập huấn xây dựng chủ đề dạy học theo định hướng giáo dục STEM tại THPT chuyên Lê Hồng Phong
	13h00
	C.Đào – P.HT

	
	- Nộp Hồ sơ nghỉ hưu tháng 01/2020, hồ sơ nghỉ việc tháng 10/2019. BP Tổ chức (nếu có)
	Hạn chót
	HT, KT, VT

	
	- Nộp Quyết định Ban Chỉ đạo BDTX, Kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2019-2020 (2 bộ) về T.Phong Lan.
	Hạn chót
	C.Đào –P.HT, VT

	
	- Hạn chót cập nhật hình ảnh mới lên bảng tin trường
	Trong ngày
	C.Thuý –P.HT, T.Minh

	
	- Hạn chót cập nhật hình ảnh mới lên web trường
	Trong ngày
	C.Đào –P.HT, VT

	Thứ Tư
11/9
	- Họp giao ban TPT Đội tại Quận Đoàn
	14h00
	TPT

	
	- Họp Chi bộ tháng 9/2019 (do dời họp ở tuần 3)
	17h00
	Đảng viên chi bộ

	
	- Hạn chót cập nhật hình ảnh, nội dung theo tiến độ thời gian lên các bảng tin phòng Truyền thống nhà trường.
	Trong ngày
	C.Thuý-P.HT, BTCĐ, CTCĐ, TPT, VT.

	Thứ Năm
12/9
	- C.Đào – P.HT chỉ BCH Chi đoàn phối hợp Liên đội tổ chức “Lễ hội trăng rằm”. HS các lớp có tiết 4 học bình thường theo TKB.
	16h30- 17h30
	[bookmark: _GoBack]TP dự: toàn trường và HS không có tiết 4 chiều

	
	
	
	

	Thứ Sáu
13/9
	- Gửi hình ảnh các hoạt động Kỷ niệm 74  năm Cách mạng Tháng Tám thành công (1945-2019), Quốc Khánh 2/9 và Lễ phát động chủ đề năm học 2019-2020 về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Hạn chót
	C.Đào–P.HT, VT, CTCĐ, BTCĐ, TPT,

	
	- Tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ1/T9)
	Theo TKB
	GVCN

	
	- Họp HĐSP tháng 9/2019 (do dời lịch họp ở tuần 3)
	17h30
	Toàn trường

	
	
	
	

	Thứ Bảy
14/9
	- Các câu lạc bộ sinh hoạt theo KH
	7h30-9h00
	GV theo phân công

	
	- Các đội dự tuyển học sinh giỏi khối 9 học theo lịch
	Sáng
	
QL, GV, HS tham gia


	
	- Trực trường quản lý HS học nghề, HS học BD, HS tham gia các CLB
	Sáng
	QL, tổ VP, GV dạy

	Chủ nhật 
15/9
	
	
	

	
	
	
	


	

	    HIỆU TRƯỞNG




	Trương Thị Đẹp
